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DERECHOS DE PETICION

PROCEDIMIENTO

Solicitud Derecho de Peticion

Respuesta de Derecho de Peticion

La Serie Derechos de Peticion es una agrupacién documental en la que
se conservan los documentos mediante los cuales se presentan
solicitudes verbales o escritas, ante el Despacho del Viceministro de
Relaciones Politicas, o sus funcionarios plblicos para obtener
respuestas prontas y oportunas de acuerdo con al Articulo 23 de la
Constitucion. La serie tiene valor administrativo toda vez que evidencia
el cumplimiento de las funciones del Despacho del Viceministro de
Relaciones Publicas estipuladas en el Decreto 2893 del 11 de agosto de
2011 Articulo 17, numeral 9, en lo concerniente a “atender las peticiones
y consultas relacionadas con asuntos de su competencia.”. Tiene valor
legal, ya que la informacién que contiene los documentos que la
conforman dan cuenta del cumplimiento de normas superiores siguiendo
el Articulo 23 de la Constitucion Politica Colombiana, la Ley 1755 de
2015 que regula todos los aspectos del derecho de peticion y se
sustituye un titulo del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo Ley 1437 de 2011 y el procedimiento interno
de Peticiones, Quejas y Reclamos — PQR del Ministerio del Interior. Los
documentos que contiene la serie podrian constituir elementos
materiales probatorios dentro de posibles procesos de caracter
disciplinario. El tiempo de retencidn ser& por diez (10) afos, tiempo
dispuesto por el Banco Terminoldgico Archivo General de fa Nacion. El
tiempo de retencion en el archivo de gestion iniciara después del cierre
administrativo segun lo determina el Acuerdo N* 002 del 14 de marzo de
2014, articulo 10, que sera de dos (2) aios en el archivo de gestion y
ocho (8) afios en archivo central, se realizard una seleccion en su
soporte original del 10 % de la produccion anual esto en relacion con el
volumen documental ya que no supera 50 unidades documentales en el
afio, con respecto a la parte cualitativa de la muestra correspondera
aquellos Derechos de Peticion relacionados con liderar la formulacion,
adopcion y seguimiento de las politicas publicas del Ministerio dirigidas a
fortalecer las relaciones entre la Nacidn y las entidades territoriales. El
restante de la produccion documental se eliminara segin lo dispuesto en
el Acuerdo N° 004 del 30 de abril de 2019, Articulo 22 del Archivo
General de la Nacion.
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Informes de Fortalecimiento de Gobernabilidad
Territorial

Informe de fortalecimiento de gobernabilidad territorial
Actas de reuniones y/o mesas de trabajo
Informes de avance

Comunicaciones oficiales — solicitud de informacién a
los entes territoriales

Registros audiovisuales

La subserie Informes de fortalecimiento de gobernabilidad territorial
describen las actuaciones de los funcionarios del Despacho del
Viceministro de Relaciones Politicas en lo concerniente a Liderar la
formulacion, adopcion y seguimiento de las politicas dirigidas a
fortalecer las relaciones del Gobierno Nacional. La subserie tiene valor
administrativo ya que son evidencia del cumplimiento de las funciones y
competencias del Despacho del Viceministro de Relaciones Politicas,
segun e! Decreto numero 2893 del 11 de agosto de 2011, Articulo 17,
numeral 2, en lo dispuesto con ‘liderar la formulacion, adopcion y
seguimiento de las politicas dirigidas a fortalecer las relaciones del
Gobierno Nacional con la Rama Legislativa a través del impulso,
seguimiento y control de la Agenda Legislativa del Gobierno Nacional”.
Tiene valor legal segun la Ley 734 de 2002, Articulo 30; por la cual se
establece el tramite de los procesos de responsabilidad fiscal, ya que la
documentacion es referente para realizar investigaciones disciplinarias a
funcionarios en caso de que se requiera. La subserie no posee valores
contables ya que no refleja movimientos contables. Tampoco posee
valores fiscales puesto que no se evidencian conflictos de interés. El
cierre de la agrupacion documental se determina en relacion con el
Acuerdo N? 002 del 14 de marzo de 2014, Articulo 10, cierre

" | administrativo. El tipo documental con el cual se culmina el tramite

administrativo es con el Informe de fortalecimiento de gobernabilidad
territorial. De acuerdo con el tiempo de retencion documental se
recomienda como minimo diez (10) de acuerdo con lo dispuesto por el
Archivo General de la Nacion con referencia a la serie Informes y la
frecuencia de consulta esta subserie por parte de los funcionarios del
Despacho del Viceministro de Relaciones Publicas. El tiempo de
retencion en el archivo de gestion iniciara después del cierre
administrativo segun lo determina el Acuerdo N? 002 del 14 de marzo de
2014, articulo 10, que sera de dos (2) afios en el archivo de gestion y
ocho (8) afios en archivo central. Cumplido el tiempo de retencion la
subserie serd de conservacion total en su soporte original, ya que
contiene informacion es fuente de informacién sobre las decisiones
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tomadas por el Despacho del Viceministro de Relaciones Politicas sobre
temas de liderazgo de la formulacion, adopcion y seguimiento de las
politicas publicas del Ministerio dirigidas a fortalecer las relaciones entre
la Nacion, informacion que serd fuente para la historia politica y
administrativa del Ministerio del Interior. cumplido el tiempo de retencion
los documentos deberan ser transferidos al Archivo Histérico siguiendo
los protocolos establecidos.
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Informes de Gestion

e Informe de gestion

Los Informes de Gestion registran las acciones administrativas frente al
control de las actividades de la estructura jerarquica organica y funcional
de la entidad, y del mecanismo de transmision desde el nivel operativo-
ejecutivo, hasta los mas altos niveles de direccion, de la informacion
sobre el desempefio y actividades realizadas por el Despacho del
Viceministro de Relaciones Politicas, su valor administrativo se
enriquece en la medida que son una herramienta de rendicion de
cuentas a nivel interno y hacia la comunidad externa. El valor legal se
estable de acuerdo con el cumplimiento de sus funciones relacionadas
en el Decreto numero 2893 del 11 de agosto de 2011, Articulo 17,
numeral 8, lo concerniente a “apoyar el desarrollo y sostenimiento del
Sistema Integrado de Gestion Institucional y la observancia de sus
recomendaciones en el ambito de su competencia’. La subserie posee
valor legal ya que sirven de testimonio o prueba de ley frente a
denuncias de la mala gestion de fos recursos de la entidad, posee valor
fiscal ya que puede justificar el gasto de presupuesto realizado por la
Direccion. Esta subserie se reglamenta segn lo dispuesto Ley 951 de
2005 por la cual se crea el acta de informe de gestion normado por el
Congreso de la Republica y por la Contraloria General de la Repblica
en la Resolucion Orgénica 5674 de 2005. Esta serie no posee valor
contable o fiscal ya que las actuaciones no reflejan ninguna de estas
caracteristicas. De acuerdo con e! tiempo de retencion documental se
recomienda como minimo diez (10) de acuerdo con lo dispuesto por el
Archivo General de la Nacién con referencia a la serie informes de
gestion y la frecuencia de consulta esta subserie por parte de los
funcionarios del Despacho del Viceministro de Relaciones Rublicas. El
tiempo de retencion en el archivo de gestion iniciara después del cierre
administrativo segun lo determina el Acuerdo N* 002 del 14 de marzo de
2014, articulo 10, que sera de dos (2) afios en el archivo de gestion y
ocho (8) afios en archivo central. Con respecto a la disposicion final la
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Circular externa 03 de 2015 describe que esta subserie es de
conservacion total en su soporte original; ya que los informes de internos
de gestion evidencian anualmente la gestién de la planeacion, ejecucion
y evaluacion de las actividades realizadas de seguimiento de las
politicas publicas del Ministerio dirigidas a fortalecer las relaciones entre
la Nacion y las entidades territoriales y la gobernabilidad territorial, esta
informacion puede servir como fuente de consulta para las
investigaciones administrativas, historicas y sociologicas de la entidad.
Cumplido el tiempo de retencion los documentos deberdn ser
transferidos al Archivo Historico siguiendo los protocolos establecidos
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informes de Preservacion de Orden Publico y
Convivencia Ciudadana

Informe de preservacién de orden publico y convivencia
ciudadana

Actas de reuniones y/o mesas de trabajo
Informes de avance preservacion de orden publico

Comunicaciones oficiales a las entidades de orden publico y
convivencia ciudadana

Registros audiovisuales

La subserie Informes de preservacion de orden piblico y convivencia
ciudadana describen las actuaciones de los funcionarios del Despacho
del Viceministro de Relaciones Politicas en lo concerniente a liderar la
formulacion, adopcion y seguimiento de las politicas publicas del
Ministerio dirigidas a fortalecer las relaciones con el orden publico
interno y la convivencia ciudadana. La subserie tiene valor administrativo
ya que son evidencia del cumplimiento de las funciones y competencias
del Despacho del Viceministro de Relaciones Politicas, segln el Decreto
numero 2893 del 11 de agosto de 2011, Articulo 17, numeral 1, en lo
dispuesto con ‘Liderar la formulacidn, adopcion y seguimiento de las
politicas publicas del Ministerio dirigidas a fortalecer las relaciones entre
la Nacion y las entidades territoriales y la gobernabilidad territorial; asi
como el orden publico interno y la convivencia ciudadana. Tiene valor
legal seglin la Ley 734 de 2002, Articulo 30; por la cual se establece el
tramite de los procesos de responsabilidad fiscal, ya que la
documentacion es referente para realizar investigaciones disciplinarias a
funcionarios en caso de que se requiera. La subserie no posee valores
contables ya que no refleja movimientos contables. Tampoco posee
valores fiscales puesto que no se evidencian conflictos de interés. El
cierre de la agrupacion documental se determina en relacion con el

‘IAcuerdo N* 002 del 14 de marzo de 2014, Articulo 10, cierre

administrativo. El tipo documental con el cual se culmina el tramite
administrativo es con el Informe de preservacion de orden plblico y
convivencia ciudadana. De acuerdo con el tiempo de retencidn
documental se recomienda como minimo diez (10) de acuerdo con o
dispuesto por el Archivo General de la Nacion con referencia a la serie
informes y la frecuencia de consulta esta subserie por parte de los
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funcionarios del Despacho del Viceministro de Relaciones Publicas. E!
tiempo de retencion en el archivo de gestion iniciara después del cierre
administrativo segn lo determina el Acuerdo N® 002 del 14 de marzo de
2014, articulo 10, que sera de dos (2) afios en el archivo de gestion y
ocho (8) afios en archivo central. Cumplido el tiempo de retencion la
subserie serd de conservacién total en su soporte original; ya que
contiene informacion es fuente de informacién sobre las decisiones
tomadas por el Despacho del Viceministro de Relaciones Politicas sobre
temas de liderazgo de la formulacion, adopcién y seguimiento de las
politicas publicas del Ministerio dirigidas a fortalecer las relaciones en
temas de orden publico; informacion que seré fuente para la historia
politica, socioldgica y administrativa del Ministerio del Interior. cumplido
el tiempo de retencion los documentos deberan ser transferidos al
Archivo Historico siguiendo los protocolos establecidos.
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Informes de Seguimiento y Evaluacion
Informe de seguimiento y evaluacion

Comunicaciones oficiales - soficitud de informacion

Los informes de seguimiento y evaluacion evidencian acciones y
estrategias implementadas en la ejecucion de las actividades
encaminadas a liderar la formulacién, adopcion y seguimiento de las
politicas dirigidas a fortalecer las relaciones del Gobierno Nacional con
la Rama Legislativa a través del impulso, seguimiento y control de la
Agenda Legislativa del Gobierno Nacional. La subserie tiene valor
administrativo ya que de acuerdo con lo mencionado en el Decreto
numero 2833 de 11 de agosto def 2011, Articulo 17 numeral 6, en lo
concerniente a “coordinar y hacer seguimiento de las actividades de las
direcciones del Ministerio adscritas a su despacho, para garantizar el
cabal cumplimiento de sus funciones y de los planes, programas y
proyectos del Ministerio”. Tiene valor legal, toda vez que los documentos
que contiene la subserie podrian constituir elementos materiales
probatorios dentro de posibles procesos de caracter disciplinario, puesto
que evidencian las acciones u omisiones desarrolladas por los
servidores encargados de cumplir la funcion de acuerdo con lo normado
en el Articulo 30 de la Ley 734 de 2002, ya que la documentacion es
referente para realizar investigaciones disciplinarias a' funcionarios en
caso de que se-requiera. La subserie no posee valores contables, ni
fiscales. El cierre de la agrupacion documental se determina en relacion
con el Acuerdo N? 002 del 14 de marzo de 2014, Articulo 10, cierre
administrativo. Ei tipo documental con el cual se culmina el tramite
administrativo es con el Informe de seguimiento y evaluacion. De
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acuerdo con el tiempo de retencion documental se recomienda segun
prescripciones y caducidades de procesos en materia disciplinaria y
fiscal como minimo diez (10) afios. El tiempo de retencion en el archivo
de gestion iniciarg después del cierre administrativo segin lo determina
el Acuerdo N2 002 del 14 de marzo de 2014, articulo 10, que ser4 de dos
(2) afios en el archivo de gestion y ocho (8) afios en archivo central. Una
vez cumpliendo el tiempo de retencion la subserie sera de conservacion
total en su soporte original; ya que contiene informacion representativa
del seguimiento y control de las actividades encaminadas a liderar la
formulacion, adopcion y seguimiento de fas politicas piblicas del
Ministerio dirigidas a fortalecer las relaciones entre la Nacion, esta
informacién es fuente para investigaciones administrativas e
institucionales de las entidades publicas del pais.
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